TRƯỜNG THPT VÕ VĂN KIỆT
LỊCH CÔNG TÁC TRỌNG TÂM 
THÁNG 4/2017 VÀ 5/2017

	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THÀNH PHẦN
	THỜI GIAN
	ĐỊA ĐIỂM

	Thứ hai
10/04/2017 
	Nộp đề thi HK2 cho tổ trưởng và địa chỉ email trường đã thông báo.
	GV 
	
	

	Thứ tư 
12/4/2017
	GVCN khối 11 nộp lệ phí thi Nghề cho cô Thảo kế toán 
	GVCN – Cô Thảo
	
	

	Thứ sáu
14/04/2017
	GVCN thống nhất hạnh kiểm với giám thị phụ trách lớp 
	GVCN – Giám thị 
	
	Phòng giám thị

	
	GVBM  (9 môn thi tập trung) vào tất cả các cột điểm (trừ điểm thi HKII và TBM) ở sổ gọi tên ghi điểm và cổng thông tin của Sở
	GV
	Hạn chót 11g00
	Học vụ

	
	Nộp lệ phí thi Nghề 11 cho Sở Giáo dục
	Cô Thảo
	
	

	14,15/04
/2017
	Kiểm tra 15p, 45p tập trung các học sinh vắng có đơn xin kiểm tra lại
	Cô Khanh 
– Thầy Trường
	
	

	Thứ tư
19/04/2017
	HS nghỉ ôn bài 
	
	
	

	Thứ năm
20/04/2017 
	Kiểm tra HK2 : Toán –Lịch sử


	GV – HS 
	6g40 K10
13g20 K11
	Phòng thi 

	

Thứ sáu
21/04/2017 
	HS nghỉ ôn bài
	
	
	

	
	GVBM  Toán – Lịch sử nhận chấm bài thi HK2 
	
	8g00
	Học vụ 

	
	GVBM  Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11 vào điểm thi HK2 trang c3 và sổ gọi tên ghi điểm 
	GVBM  Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11
	Hạn chót : 16g00
	

	
	Nộp dự kiến hạnh kiểm toàn trường (đã thống nhất với GVCN) 
	Thầy Tùng – Tổng giám thị 
	Hạn chót : 16g00
	Phòng PHT

	Thứ bảy
22/04/2017

	Kiểm tra HK2 : Văn – GDCD 
	GV – HS 
	6g40 K10
13g20 K11
	Phòng thi

	
Thứ hai
24/04/2017
	GVBM Văn – GDCD nhận chấm bài thi HK2
	GV Văn, Lý
	8g00
	Học vụ 

	
	Kiểm tra HK2 : Sinh – Địa – Lý 
	GV – HS 
	6g40 K10
13g20 K11
	Phòng thi

	


Thứ ba
25/04/2017 
	GVBM  Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11 vào điểm tổng kết HK2, CN trang c3 và sổ gọi tên ghi điểm
	GVBM  Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11
	Hạn chót 16g00
	Học vụ 

	
	HS nghỉ ôn bài 
	
	
	

	
	GVBM  Sinh – Địa – Lý nhận bài chấm thi HK2 
	GV Hóa, Địa, GDCD
	8g00
	Học vụ 

	Thứ tư
26/04/2017

	Kiểm tra HK2 : Anh văn – Hóa học
	GV – HS 
	6g40 K10
13g20 K11
	Phòng thi 

	
Thứ năm 
27/04/2017 
	GVBM Anh văn – Hóa nhận bài chấm thi HK2 
	GV Sinh, Anh
	8g00
	Học vụ 

	
	HS nghỉ
	
	
	

	


Thứ sáu
28/04/2017 
	GVBM  Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11 hoàn tất ghi học bạ
	GVBM  Tin học, Thể dục, Quốc phòng, Công nghệ, Nghề 11
	Hạn chót 16g00
	Học vụ 

	
	GV Toán – Sử nộp bài thi HK2 đã chấm xong 
	GV Toán – Sử
	Hạn chót 9g00
	Học vụ

	
	HS nghỉ
	
	
	

	30/04; 01- 02/05/2017 
	Nghỉ lễ 30/4 và 1/5
	Toàn trường
	
	

	
Thứ tư
03/05/2017



	GV Văn, GDCD, Sinh, Địa, Lý nộp bài thi HK2 đã chấm xong
	GV  Văn, GDCD, Sinh, Địa, Lý
	Hạn chót 9g00
	Học vụ

	
	Học sinh đi học bình thường theo TKB 
	
	
	

	
	HS (đau ốm, vắng có phép) thi bổ sung 
	HS – Học vụ 
	Từ 8g00 đến 17g00
	

	
Thứ năm
04/05/2017
	GV Anh văn, Hóa học nộp bài thi HK2 đã chấm xong
	GV Sinh, Anh văn  
	Hạn chót 9g00
	Học vụ

	
	Phân công giáo viên chấm các bài thi bổ sung 
	GV được phân công 
	Hạn chót 16g00
	Học vụ 

	
Thứ sáu
05/05/2017 
	Trả bài thi học kì 2 (9 môn) 
	GVCN 
	Tiết 4,5 thứ sáu
(9g45 – 11g20)  
	Phòng học 

	
	Chấm phúc khảo bài thi 
	Tổ trưởng, GV được phân công 
	14g00
	Học vụ 

	06/05 –
09/05/2017 
	GVBM  kiểm dò tất cả các cột điểm trên trang c3 và sổ gọi tên ghi điểm sau đó vào điểm tổng kết HKII và cả năm
	GVBM
	Hạn chót 16g00 09/05/2017
	Học vụ 

	08/05 – 12/05/2017
	Họp xét thi đua trong nhóm, tổ chuyên môn
	Tổ trưởng – Nhóm trưởng – GV 
	
	

	10/05 – 
11/05/2017
	GVCN nhận bảng điểm tổng hợp tất cả các môn, kiểm dò với sổ gọi tên ghi điểm và ký xác nhận (đã kiểm dò xong)
	GVCN
	[bookmark: _GoBack]Hạn chót 16g00 11/05/2017
	Học vụ 

	12,13,14/05/2017
	THI NGHỀ 11 – HS NGHỈ
	
	
	

	
	GV được phân công nhiệm vụ trong kì thi nghề 11 
	
	
	Hội đồng coi thi 

	Thứ sáu
12/05/2017
	Họp xét duyệt hạnh kiểm học sinh, sau khi họp xét duyệt, GVCN nhập hạnh kiểm, học lực, danh hiệu vào trang C3 (hoàn thành trong ngày 12/05/2017) để báo cáo Sở. 
	BGH – GV – Giám thị
	14g00
	 Phòng hội đồng

	
Thứ hai
15/05/2017
	GVBM hoàn tất việc ghi học bạ 
	GVBM
	Hạn chót 17g00
	Học vụ

	
	GVCN hoàn tất việc ghi xếp loại (HL, HK, Danh hiệu) vào sổ gọi tên ghi điểm 
	GVCN
	Hạn chót 17g20
	Học vụ

	Thứ ba
16/05/2017 
	GVCN hoàn tất việc ghi ĐTB, HL, HK) vào học bạ 
	GVCN
	Hạn chót 17g20
	Học vụ    

	Thứ tư
17/05/2017 
	GVCN kiểm tra chéo hồ sơ : sổ gọi tên ghi điểm, học bạ và kí xác nhận (phòng học vụ phân công)  
	GVCN
	Hạn chót 17g20
	Học vụ    

	Thứ năm
18/05/2017 
	GVBM và GVCN chỉnh sửa sai sót nếu có 
	GVBM - GVCN
	Hạn chót 16g00
	Học vụ    

	Thứ sáu
19/05/2017
	Họp Hội đồng thi đua 
	Thành viên Hội đồng thi đua 
	14g00
	Phòng Hội đồng 

	Chủ nhật
21/05/2017
	Họp Tổng kết PHHS cuối năm 
	GVCN - PHHS
	8g00
	Phòng học

	22,23
/05/2017
	Học sinh tiếp tục đi học bình thường 
	
	
	

	Thứ tư 
24/05/2017
	Họp cơ quan 
Học sinh nghỉ
	CB – Gv – NV 
	8g00
	P. Hội đồng

	Thứ năm
25/05/2017
	Lễ Tổng kết năm học 
	GV – HS 
	7g00 – 9g00
	Sân trường

	
	Tổng kết Hội đồng sư phạm
	CB – GV – NV 
	9g00 – 11g00
	Phòng Hội đồng




